CIUDAD Y FECHA:

NIT 860519150 ORA INICIO:
Soacha; 11/05/2026 4

7:00 AM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
|.E. COLOMBO LATINO Calle 53 # 10-19 CUNDINAMARCA - CIDE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

. Analizar el desarrollo del curso

. Estudiante que no quedaron en estado de EJECUCION, no deben estar en el curso

. Las tareas y el trabajo auténomo para poder ser certificados

. Curso de 48 horas los dias Lunes, marte y miércoles de 11:00 am — 15:00 pm

. La asistencia al curso es obligatoria

. El respeto y el compromiso durante el proceso

. Conocer la parte misional del SENA

8. No debe haber ASISTENTES en la formacion

9. Varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Impartir formacion a los estudiantes de grado 11B — el curso complementario es de
ATENCION AL CLIENTE EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS

2. Cumplir con todo el proceso
DESARROLLO DE LA REUNION

N o W R

1. Reunién con todos los aprendices del colegio Colombo Latino, llamado a lista,

presentacion de cada uno

2. Socializar a los futuros aprendices de la importancia de hacer parte de la entidad mas
encias y resultados de

querida por los colombianos, socializacién de las compet
aprendizajes, trabajo de guias
3. Entrega de actividades a lo largo del proceso, van ligada con los proyectos que
tienes los aprendices

4. Realizar la formacién en horas de la mananay parte de la tarde B

5. En el salén comunal se difunde 12 informacion a los padres de famlha, ;:ara qze estén
uesto de la importancia para & mundo laboral |

enterados de los cursos del Sena y por sup |

§
i
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CONCLUSIONES

Embezar formacign a
CERTlFICADOS, se de
No hace Parte del cy

Partir del 11 de mayo y se termina el 9 de junio, para lograr ser
be cumplir con todo lo anterior, aspirante que no gue
rsoy por ende toca retirarlo por cualquier motivo

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

de en la lista oficial

ACTIVIDAD | Feca RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
FORMACION SEMANA DEL 11 DE
COMPLEMENTARI MAYO HASTALA | INSTRUCTOR
A REGULAR SEMANA DEL 9 DE [GERMAN TORRES
JUNIO
2026
EVALUAR JUICIOS UNA VEZ
EVALUATIVOS TERMINADO EL INSTRUCTOR
CURSO
ACUERDOS DEL TODOS LOS ILISTA DE FIRMAS
INSTRUCTOR PARACON | 11DEMAYO/26  |APRENDICES FISICAS ANEXAS
LOS APRENDICES APRUEBAN EL ACTA

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/| APRUEBA | OBSERVACI FIRMA O
EMPRESA | {s/no) | ON PARTICIPACION

VIRTUAL
274 sra._Sapcfre 7 |REPRESENTANTE sl NA D Sanche>

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los dato.s peFSOHIalest:;‘é;:oel:;:;?r:::tf; almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo es :
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AGO DE Nowm alizar la importanc ino, validar]

N i :
v los deberes y o A Para los estudiantes del colegio Colombo Lati

Cluba
D Y FECHA:
NIT 8605191 : -
Soacha; 8/05/2026 >0 l:fgg /I\'::Iuo. ;‘Sog: I!:II\I;Il
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LUGA :
| GAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
.E. COLOMBO LATINO Calle 53 # 10-19 CUNDINAMARCA - CIDE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
- Analizar el desarrollo del curso

N =

- Estudiante que no quedaron en estado de EJECUCION, no deben estar en el curso

3. Las tareasyy el trabajo auténomo para poder ser certificados

4. Curso de 48 horas los dias Jueves y viernes de 11:00 am — 15:00 pm

. La asistencia al curso es obligatoria

6. El respeto y el compromiso durante el proceso

7. Conocer la parte misional del SENA

8. No debe haber ASISTENTES en la formacién

9. Varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Impartir formacién a los estudiantes de grado 9A — el curso complementario es de Disefio,

liquidacién y pago de nomina

2. Cumplir con todo el proceso
DESARROLLO DE LA REUNION

w

1. Reunién con todos los aprendices del colegio Colombo Latino, llamado a lista,
presentacién de cada uno

2. Socializar a los futuros aprendices de la importancia de hacer parte de la entidad mas
querida por los colombianos, socializacién de las competencias y resultados de
aprendizajes, trabajo de guias

3. Entrega de actividades a lo largo del proceso, tareas, generar una ldea de Negocio

que va ligada con los proyectos que tienes los aprendices

4. Realizar la formacion en horas de la mafiana y parte de la tarde

5. En el salén comunal se difunde la informacién a los padres de familia, para que estén
enterados de los cursos del Sena y por supuesto de la importancia para el mundo laboral
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CONCLUSIONES -

Empezar fo . lograr €' . ~ial
rmacién : .o paralo ‘cta oficl
CERTIFICADOS, 5 gor /" 9€1 8 de mayo y se termina el 12 de junios P* 2 4 o fa list

se ’ ki
no hace parte c’jel debe cumplir con todo lo anterior, aspirante que'no a
Cursoy por ende toca retirarlo por cualquier motivo

H///
\“‘wcspmam DE COMPROM [RMA O

ACTIVIDAD
FE NSABLE
/DECISION o pEhe pARTICIPACION
VIRTUAL
F
o, :::MACION SEMANA DEL 8 DE PGz
LEMENTARI MAYO HASTA LA INSTRUCTOR et
A REGULAR SEMANA DEL 12 DE |GERMAN TORRES
JUNIO
i = AT VR | 2026 /———"—”’J
EVALUAR JUICIOS UNA VEZ
EVALUATIVOS TERMINADO EL INSTRUCTOR
CURSO
ACUERDOS DEL TODOS LOS ISTA DE FIRMAS
INSTRUCTOR PARA 8 DE MAYO/26 APRENDICES ISICAS ANEXAS
CON LOS APRENDICES IFIRMAN Y
APRUEBAN EL ACTA
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/| APRUEBA OBSERVACI FIRMA O
EMPRESA {S1/NO) on PARTICIPACION
VIRTUAL
Sl N/A ”
Sora Sofia  [REPRESENTANTE / Sne. Bocres
Guegers 6.
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GOR-F-084 V02

Powered by (8 camScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

i

| NOMBRE Df COMiTe o DE LA REUN)
' CIUDAD Y FECHA: 5o

ACTA DE VISITA
ON: JOVENES EN PAZ

AGENDA O PUNTOS BZ(EABE‘SKR'R‘OILAR’- T

: +'
acha \ . o

[ ‘ N: |

15 de mayo del 2026 ; ! HORA INICIO: i :l:):::::n |

LUGA e - | 13.00 pm : -
LUGAR Y/0 ENLACE: — ot ] SO . | W

INSTITUCION EDUCATIVA | 5, DIRECCION / REGIONAL / ﬂ

alén Comu ; :
COLOMBO LATINO nal el salitre CENTRO: !
DA CIDE -SOACHA
W |
i

para la paz

2- Se concertar el Proceso de reunir |os docu

mentos y formatos para la solicitud del
Curso, como también |osg horarios

son los soportes evaluativos, y tan pronto se termine el curso de debe esperar por lo menos
unos 20 dias habiles para que el sistema genere el certificado, Y se informa a los aprendices
que deben actualizar sus datos en |a plataforma Sofia Plus ‘

' DESARROLLO DE LA REUNION |
Elinstructor Luis German Torres Ospina responsable de la formacidon complementaria informa

el proceso de formacidn al curso, los horarios, cudles son los soportes evaluativos por parte

ce los aprendices, y tan pronto se termine el curso Sofia se evaluaran los juicios evaluativos y |'

se solicitaran las respectivas certificaciones del curso de debe esperar por lo menos unos 20 |
 dias hébiles para que el sistema genere el certificado. Se informa a los aprendices que deben

- actualizar sus datos en la plataforma Sofia Plus

t

CONCLUSIONES l

| Tan pronto se reuna la documentacion por parte de los estudiantes y se diligencie los \

u formatos de solicitud del curso se procederd a solicitar la ficha, para su respectiva

| 5 ' ) ias hdbiles para la
formacién, por lo anterior se debe esperar por lo menos unos 6 d|a§ habiles para

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

plataforma Sofia plus me genere la ficha.
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ACTIVIDAD
/DECISION

| jos informg a
CoOOrdinadora de n 9 l‘l'
¥
©
1 process de formacion
ol curso,

oy horarios,

FECHA

15 de mayo del 2026 |

tuadley son oy LOportes

evaluativos por parte de
los aprendices, y qQue tan

pronto  se  termine el
curLo Sofia se
evalvaran los juicios
evaluatvos y se |
sohicitaran las {
respectivas ‘
certificaciones del

Curso

RESPONSABLE

-

instructor - SENA

“FIRMA O
PARnCIPACION |
VIRTUAL

La dra, Yira esta
dispuesta en la
colaboracién para la
poblacién de Jovenes
en Paz, ella se
encargara de

' conseguir los

' ambientes para la
formacion y estara al
pendiente de todo el

15 de mayo del 2026

~ proceso

Psicéloga Yira Reyes
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